
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

河南省工考报名系统 

报考人员使用手册 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1 注册 

报考人员每个报考年度都需要重新注册。 

在系统登录页面，点击去注册，跳转至注册页面。 

 

登录界面 

报考人员阅读须知申报人员须知，勾选已阅读并同意复选框，点击下一步，

进行报考人员信息注册。 

 

注册须知 



 

 

报考人员填写注册信息，点击注册按钮，系统首先会对时间进行验证，判断

当前时间是否允许注册，在省工考办设置的注册时间内，允许注册，否则不允许

注册。 

在允许注册时间段内，系统会对报考人员填报的其他信息进行验证，例如；

身份证号及姓名进行验证，验证通过，注册成功，否则提示错误信息。 

 

个人注册 

注册成功之后自动跳转到登录页面。 

 

注册完成  



 

 

2 登录 

报考人员以身份证号做为账号，输入设定的密码，登录报考人员端;点击【报

考人员手册】可以查看报考步骤说明；点击【政策咨询】，可以查看相关政策文

件；点击【咨询电话】，可以查看各个县区电话。 

 

报考人员登录 

  



 

 

3 报名 

登录报考系统后，点击“报名信息”，打开报名信息填报界面，依次如实填

写相关信息。填写完毕之后点击保存或者提交。上传个人照片，若个人照片上没

有添加身份证号，点击【添加身份证号】按钮，一键添加身份证号。 

 

基本信息 



 

 

填报注意点： 

1、姓名、身份证号、性别、出生年月，不允许修改。（年龄限制在 8—65

岁）。 

2、手机号不允许修改。 

3、参加工作时间（限制大于 8岁）。 

4、工作年限：最大值=当前年份-参加工作年份+1，只允许往下修改。 

5、现岗位工种：必填项，若现岗位等级为“未定级”时，可以非必填。 

6、工龄限制： 

五级（初级工），不限工龄 

四级（中级工）（按工作年限申报）：工龄>=10 

三级（高级工）（按工作年限申报）：工龄>=18。 

一级（高级工）：工龄>=25。 

7、四级（中级工）（按岗位等级证书申报）：现岗位等级为五级，且报考

年份-现等级获得时间>=5。 

8、三级（高级工）（按岗位等级证书申报）：现岗位等级为四级，且报考

年份-现等级获得时间>=5。 

9、二级（技师）（按岗位等级证书申报）：现岗位等级为三级，且报考年

份-现等级获得时间>=5。 

10、一级（高级工）：现岗位等级为二级，且报考年份-现等级获得时间>=5。 

11、学历要求：二级（技师）（按岗位等级证书申报）：学历>=高中。若性

别为男，年龄>=50，性别女>=45，学历>=初中。 

12、申报岗位工种要求： 

现岗位等级为未定级、申报岗位等级为五级（初级工）、申报岗位等级四级

（中级工）（按工作年限申报）、申报岗位等级三级（高级工）（按工作年限）、

现岗位工种没有对应的新工种或者汽车驾驶员非报考一级，满足以上任意要求，

申报岗位工种不做限制。否则申报岗位工种只能从现岗位工种对应的新工种中选

择。 



 

 

13、破格人员： 

需要由县区及以上管理员在补报（含破格）菜单中录入，破格人员才可以提

交信息，且不受上述限制。 

14、同级别不同工种按照证书进行申报。 

15、申报一级，工资审核表和考核优秀（优秀党员）材料由上级审核员上传，

不需申报人员上传。 

 

  



 

 

4 审核结果 

报考人员提交报名材料后，可在审核结果中查审核状态及审核结果。 

审核结果页面，可以查看当前审核状态，每一级别的审核情况以及联系方式。

若当前状态为【退回】，系统会弹窗提示原因，报考人员查看原因，修改报名信

息，重新提交；若当前状态为【审核不通过】，则审核员认为该报考人员不符合

本年度报考条件，终止该报考人员本年度申报，报考人员无法再进行修改提交，

若报考人员对该审核意见有异议，可电话咨询审核人员，若沟通后认定符合报考

条件，但需要修改报考填报信息，需联系审核员将该条申请退回给本人后，方可

进行修改提交。 

 

审核通过 



 

 

 

审核退回 

 

审核不通过 

  



 

 

5 缴费 

对于开通线上缴费地市的报考人员，当报考人员终审通过，且在缴费时间段

内，报考人员登录系统后，可以在审核结果下方，看到缴费金额及支付按钮，报

考人员可点击支付按钮，进行线上缴费。 

注意：2-5级终审通过 24小时后才可以缴费，1级终审通过 48 小时后，才

可以缴费。 

线上缴费支持报考人员自行输入收据名称。收据信息一旦提交，本年度无法

修改，如需报销，请先与报销单位确认收据名称后，再进行缴费。 

 

线上缴费 



 

 

 

选择收据信息 

 

缴费 

缴费时，仔细核对人员名称和身份证号，如信息正确无误，在倒计时结束后，

点击【确认缴费】，系统将自动跳转至非税平台，报考人员核对缴费金额无误后，

及时进行缴费；若需修改收据信息，点击【取消缴费】，重新录入收据名称。若

信息不正确，点击【退出系统】，重新登录系统后，再进行缴费。  



 

 

6 打印准考证 

管理员开通准考证打印后，报考人员端可以查看准考证。 

 

打印准考证 

  



 

 

7 考核结果 

管理员开通考核结果后，报考人员可以在规定时间内查看考核结果。 

 

考核通过 



 

 

 

考核不通过 

  



 

 

8 打印电子证书 

管理员开通电子证书打印后，考核合格的报考人员点击【打印电子证书】，

打开打印电子证书页面，查看及下载电子证书。 

 

下载电子证书 


